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桃園市埔心國小 108 學年度第二學期校刊徵稿實施計畫 
ㄧ、計畫依據：本校 108 學年度校務行事計劃辦理 

二、徵稿對象：各行政處室、全校教師及本校幼兒園及一至六年級學生。 

三、徵稿項目：  

版次/版名 
徵稿 

對象 
徵稿內容 備註 

第 1版 

親師園地 
校長 

家長會長 

校長辦學理念、學校經營目標、未來努力方向、 

學校重大決策、學校願景闡述、教育新知分享 

等。 

撰文者照片及文章內容相關

之照片。 

第 2-6 版 

活動集錦 

教務處 

學務處 

輔導室 

總務處 

幼兒園 

1.推展各項活動之成果（文、圖）。 
2.各處室各一版，照片約 20～30 張，總務處以

業務報告輔以照片呈現。 

1.內容自 108.12.09 起 

2.照片為原始檔，重點 

活動可開資料夾擺放，務必

加序號作為排版順序依據 

‧檔名照片序號＋說明 

‧說明文字以 12 字為限 

第 7-10 版 

寒假作業+ 

兒童節活動 

(主題待定) 

教務處 

學務處 

輔導室 

1.以教務處、學務處及輔導室寒假作業優秀作
品來選稿。 
2.學務處兒童節活動花絮。 

從各處室選取稿件。 

第 11-14 版 

畢業的季節 

(主題徵稿) 

全校師長 

1.校長、會長及教師（含代理、代課教師）給

畢業生的祝福、叮嚀（約 50 字）。 

2.可加上師長親手繪製的圖畫傳達祝福之意。 

1.檔名為師長姓名。 

2.署名有特殊需求請註記 

1-5 年級 

參考題目：畢業祝福 

1.作品格式： 

  (1)低年級可採圖文寫作（150 字以內）； 

  (2)中、高年級短文寫作（200 字以內）。 

2.說    明：寫下學長姐們要畢業的感受以及

給予他們祝福。 

1.各班至多繳交 2件。 

2.文章務必訂定題目。 

3.若搭配圖畫或照片， 

  請另存圖檔。 

‧文章檔名班級+姓名+題目 

‧圖畫檔名同文件檔 

6 年級 

參考題目：畢業感言、在埔心的日子等 

作品格式：300 字左右之作文或 150 字之感言 

說    明：即將離開相處六年的學校，內心 

必定百感交集，寫下你的感想、祝福和期許吧！ 

1.各班繳交長篇作文 1篇或

感言 2篇、照片 4～6張。 

2.文章請務必訂定題目。 

‧文章檔名班級+姓名+題目 

‧照片檔名班級+說明(12 字) 

第 15 版 

職人專欄 
輔導室 

邀請即將到校為畢業生演講的鱷魚先生撰寫

「用創意遊走在課業與分數之間」一文，鼓勵
學生能善用創意學習成長。 

撰文者照片及文章內容相關

之照片。 

第 16 版 

防疫小天使 

(主題徵稿) 

1-6 年級 
採自由徵稿形式，由輔導室製作學習單，讓學
生自由領取，寫下對於校內防疫人員的感謝。 

由輔導室徵選稿件，請學務

處協助提供照片。 
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版次/版名 
徵稿 

對象 
徵稿內容 備註 

學 

生 

創 

作 

園 

地 

第 17 版 幼兒園 
1.依主題分類，照片為主 
2.藝文作品和班級活動照片 
3.幼兒園：25～30 張 

1.主題可採資料夾分類。 

2.資料夾及圖檔檔名請加

上序號，以作為排列依

據。 

‧資料夾檔名序號+班級+主題 

‧照片檔名序號+說明(12 字) 

第 18版 
天使班 

太陽班 

1.依主題分類，照片為主 
2.藝文作品和班級活動照片 
3.幼兒園：太陽班及天使班各繳交 8～10 張。 

1.主題可採資料夾分類。 

2.資料夾及圖檔檔名請加

上序號，以作為排列依

據。 

‧資料夾檔名序號+班級+主題 

‧照片檔名序號+說明(12 字) 

第 19-20 版 一年級 

1.同學年教師挑選學生創作（如:看圖寫作、塗
鴉日記）共 10～12 篇、藝文作品 8～10 件、
班級活動照 4～6張。 

2.作品件數僅供參考，若為「短句」形式      
(50 字以內)，可自行增加件數。 

3.文章請勿與 11-14 版主題徵稿內容重複。 
 
＊注意事項： 
1.請務必將文章及作品分別加上序號，以作為  
編排之依據。只要版面放得下，依規定所繳交 
之稿件都可上傳。 
2.資料夾序號為擺放主題之順序，資料夾內文 

章或作品序號為當使用該主題時，裡面文章／ 
作品擺放的順序。 

1.請同學年教師共同討論

後上傳指定數量之文章。 

2.導師務必審稿後再上傳

（不需注音） 

3.兩班共需繳交 

(1)文章 10～12 篇 

(2)藝文作品照片 8～10 張 

(3)班級活動照片 4～6張 

4.可採資料夾分類 

‧資料夾檔名 

   序號+班級+主題 

‧文章檔名 

  序號+班級+姓名+題目 

‧作品/班級照片檔名 

  序號+說明(12 字) 

 

第 21-22 版 二年級 

1.同學年教師挑選學生創作（如:看圖寫作、塗
鴉日記）共 10～12 篇、藝文作品 8～10 件、
班級活動照 4～6張。 

2.作品件數僅供參考，若為「短句」形式     
(50 字以內)，可自行增加件數。 

3. 文章請勿與 11-14 版主題徵稿內容重複。 
 
＊注意事項： 
1.請務必將文章及作品分別加上序號，以作為  

編排之依據。只要版面放得下，依規定所繳交 
之稿件都可上傳。 
2.資料夾序號為擺放主題之順序，資料夾內文 
章或作品序號為當使用該主題時，裡面文章／ 
作品擺放的順序。 

1.請同學年教師共同討論

後上傳指定數量之文章。 

2.導師務必審稿後再上傳

（不需注音） 

3.兩班共需繳交 

(1)文章 10～12 篇 

(2)藝文作品照片 8～10 張 

(3)班級活動照片 4～6張 

4.可採資料夾分類 

‧資料夾檔名 

   序號+班級+主題 

‧文章檔名 

  序號+班級+姓名+題目 

‧作品/班級照片檔名 

  序號+說明(12 字) 
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版次/版名 
徵稿 

對象 
徵稿內容 備註 

學

生

創

作

園

地 

第 23-24 版 三年級 

1.同學年教師挑選學生創作（如：隨筆、散文、

心情日記、四格漫畫…皆可）共 6～8篇、藝
文作品 8～10 件、班級活動照 4～6張。 

2.作品件數僅供參考，若文章為短文或日記等
形式(150 字以內)，可自行增加件數。 

3. 文章請勿與 11-14 版主題徵稿內容重複。 
 
＊注意事項： 
1.請務必將文章及作品分別加上序號，以作為  
編排之依據。只要版面放得下，依規定所繳交 
之稿件都可上傳。 
2.資料夾序號為擺放主題之順序，資料夾內文 
章或作品序號為當使用該主題時，裡面文章／ 

作品擺放的順序。 

1.請同學年教師共同討論

後上傳指定數量之文章。 

2.導師務必審稿後再上傳

（不需注音） 

3.兩班共需繳交 

(1)文章 6～8篇 

(2)藝文作品照片 8～10 張 

(3)班級活動照片 4～6張 

4.可採資料夾分類 

‧資料夾檔名 

   序號+班級+主題 

‧文章檔名 

  序號+班級+姓名+題目 

‧作品/班級照片檔名 

  序號+說明(12 字) 

第 25-26 版 四年級 

1.同學年教師挑選學生創作（如：隨筆、散文、
心情日記、四格漫畫…皆可）共 6～8篇、藝
文作品 8～10 件、班級活動照 4～6張。 

2.作品件數僅供參考，若文章為短文或日記等
形式(150 字以內)，可自行增加件數。 

3.文章請勿與 11-14 版主題徵稿內容重複。 
 
＊注意事項： 
1.請務必將文章及作品分別加上序號，以作為  
編排之依據。只要版面放得下，依規定所繳交 

之稿件都可上傳。 
2.資料夾序號為擺放主題之順序，資料夾內文 
章或作品序號為當使用該主題時，裡面文章／ 
作品擺放的順序。 

1.請同學年教師共同討論

後上傳指定數量之文章。 

2.導師務必審稿後再上傳

（不需注音） 

3.兩班共需繳交 

(1)文章 6～8篇 

(2)藝文作品照片 8～10 張 

(3)班級活動照片 4～6張 

4.可採資料夾分類 

‧資料夾檔名 

   序號+班級+主題 

‧文章檔名 

  序號+班級+姓名+題目 

‧作品/班級照片檔名 

  序號+說明(12 字) 

第 27-28 版 五年級 

1.同學年教師挑選學生創作（如：隨筆、散文、
心情日記、四格漫畫…皆可）共 6～8篇、藝
文作品 8～10 件、班級活動照 4～6張。 

2.作品件數僅供參考，若文章為短文或日記等
形式(150 字以內)，可自行增加件數。 

3.文章請勿與 11-14 版主題徵稿內容重複。 
 

＊注意事項： 
1.請務必將文章及作品分別加上序號，以作為  
編排之依據。只要版面放得下，依規定所繳交 
之稿件都可上傳。 
2.資料夾序號為擺放主題之順序，資料夾內文 
章或作品序號為當使用該主題時，裡面文章／ 
作品擺放的順序。 

1.請同學年教師共同討論

後上傳指定數量之文章。 

2.導師務必審稿後再上傳

（不需注音） 

3.兩班共需繳交 

(1)文章 6～8篇 

(2)藝文作品照片 8～10 張 

(3)班級活動照片 4～6張 

4.可採資料夾分類 

‧資料夾檔名 

   序號+班級+主題 

‧文章檔名 

  序號+班級+姓名+題目 

‧作品/班級照片檔名 

  序號+說明(12 字) 
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版次/版名 
徵稿 

對象 
徵稿內容 備註 

學

生

創

作

園

地 

第 29-31 版 六年級 

1.同學年教師挑選學生創作（如：隨筆、散文、

心情日記、四格漫畫…皆可）共 9～12 篇、
藝文作品 12～15 件、班級活動照 3～6張。 

2.作品件數僅供參考，若文章為短文或日記等
形式(150 字以內)，可自行增加件數。 

3.上傳文章請勿與 7-14 版主題徵稿內容重複。 
 
＊注意事項： 
1.請務必將文章及作品分別加上序號，以作為  
編排之依據。只要版面放得下，依規定所繳交 
之稿件都可上傳。 
2.資料夾序號為擺放主題之順序，資料夾內文 
章或作品序號為當使用該主題時，裡面文章／ 

作品擺放的順序。 

1.請同學年教師共同討論

後上傳指定數量之文章。 

2.導師務必審稿後再上傳

（不需注音） 

3.三班共需繳交 

(1)文章 9～12 篇 

(2)藝文作品照片 12～15 張 

(3)班級活動照 3～6張 

4.可採資料夾分類 

‧資料夾檔名 

   序號+班級+主題 

‧文章檔名 

  序號+班級+姓名+題目 

‧作品/班級照片檔名 

  序號+說明(12 字) 

第 32-33 版 

埔心之光 

(校內) 

教務處 

學務處 

輔導室 

1.校內各項競賽活動榮譽榜 
2.得獎學生頒獎照片 
3.閱讀專欄：愛書排行榜、通過閱讀認證名單 

1.內容自 108.12.09 起 

2.校內榮譽榜以重大比賽

前三名為主，分項呈現 

3.一檔案一獎項 

4.照片須為原始檔，每一 

  頒獎以 1～2張為限 

‧文章檔名獎項名稱 

‧照片檔名序號+同文件檔名 

第 34 版 

埔心之光 

(校外) 

感謝有您 

教務處 

學務處 

輔導室 

總務處 

1.師生（團體、班級）參加校外競賽優勝名單 
2.得獎學生與師長之合照。 

3.各方捐助項目與名單。 

1.內容自 108.12.09 起 

2.照片須為原始檔，每一 

  頒獎以 1～2張為限 

‧文章檔名獎項名稱 

‧照片檔名序號+同文件檔名 
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四、徵稿日期：108 年 3月 30 日(一)起至 5月 1日(五)止 

1.分兩階段徵稿，繳交期程如下，請如期交稿： 

 第一次徵稿 第二次徵稿 

日期 4/22(三)前 5/1(五)前 

繳交稿件 

第 01 版   親師園地 

第 02-06 版活動集錦 

第 07-10 版寒假作業 

第 11-14 版畢業的季節 

第 15 版 職人專欄 

第 16 版 防疫小天使 

*第 17-31 版學生創作園地 

*第 32-34 版埔心之光及感謝有你 

*第 17-31 版學生創作園地 

*第 32-34 版埔心之光及感謝有你 

說明 

*第 17-34 版請先上傳部分內容，若要補件請於第二次徵稿完成。 

*第 17-31 版盡量於第一次徵稿繳交，若排版後還有空間，可再讓老

師多交稿件或照片。 

五、出刊日期：108 年 6月 24 日(三) 

六、投稿辦法： 

1.應徵稿件不得抄襲並需經班級導師批閱同意。 

2.文章類稿件形式不拘，但請自訂主題，各班請先行篩選並依徵稿項目數量投稿。 

3.請繳校稿後之電子檔（一篇作品存於一檔案，以利彙整），稿件請以 WORD 編輯 

（務必分段、標點符號一律使用全形，不需修改字型、字體大小或加上注音）。 

4.圖檔請提供清晰之原始檔，勿直接貼於文件檔（檔名與 WORD 檔同）。 

5.班級投稿之文章、藝文作品及照片（含主題徵稿），請依類別優先順序編號       

（即文章、藝文作品及照片均由 1開始編號），若無，則由輔導室篩選編輯， 

  恕不接受更改稿件。 

6.當作品數量過多時，將以作品品質決定刊登與否。 

7.請於期限前上傳至檔案交換資料夾(108-2 校刊徵稿)，並依欲投稿之單元上傳至

所屬資料夾。 

8.投稿文章需經老師審稿、校稿完畢，文章不符合格式或錯字過多，將不予收錄， 

  亦不另行通知。 

9.主題徵稿部分會邀請教師及行政代表進行稿件審查，將依審查結果刊登文章，獲

錄取刊登者將依第七點獎勵辦法給予獎勵。 

10.主題徵稿版面會視稿件繳交及審查結果酌以調整。 

七、獎勵方式：1.各班經獲刊登稿件之學生，由導師發給榮譽卡 2張。 
       2.主題徵稿獲錄取刊登者，由輔導室發給榮譽卡 5張。 

八、附    則：本計畫呈請 校長核可後實施。 


